
 

 

วิธีการใช้โปรแกรม OUTLOOK 2007  

 

 

 

 

1. เมื่อเปิดโปรแกรม OUTLOOK 2007 ขึ้นมา ให้เลือกที่เมนูด้านบนที่ Tools -> Account Settings 

 

 

 

 



 

 

 

2. เลือก สร้าง  NEW e-Mail  
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3. โปรแกรมจะแสดงหน้าต่าง Internet E-mail Settings และให้ก าหนดค่าต่าง ๆ ดังนี ้
 
Incoming mail server คือ mail.domain.com 
Outgoing mail server (SMTP) คือ mail.domain.com 
 
ตัวอย่างตามภาพ จากนั้นให้กดปุ่ม More Settings 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
4. เลือก tab Outgoing Server ท าเครื่องหมายถูกที่  outgoing server (SMTP) requires authentication 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

5. เลือกที่ tab Advanced ในส่วนหัวข้อ Delivery ให้เลือก Option ตามความต้องการดังนี ้

Leave a copy of messages on the server : ถ้าต้องการเก็บ e-Mail ไว้บนเครื่อง Server (ถ้าไม่เลือก Option นี้ โปรแกรมจะ
ท าการย้าย e-Mail บน Server ทั้งหมดมาไว้ที่เครื่องส่วนตัวของเรา) 

Remove from server after number of days : ก าหนดให้โปรแกรมลบ e-Mail ที่มีอายุมากกว่าจ านวนวันที่เราก าหนดไว้
ออกจาก Server โดยอัตโนมัต ิ

Remove from server when deleted from 'Deleted Items' : ก าหนดให้โปรแกรมลบ e-Mail ออกจาก Server ต่อเมื่อเราส่ัง
ลบ e-Mail ที่ต้องการจะลบจากโปรแกรมเท่านั้น 

 

 

6. จากนั้นกดปุ่ม OK โปรแกรมจะท าการประมวลผล และกดปุ่ม Finish เพื่อใช้งานตามปกต ิ 

 


